INSTRUCCIONES DE CONTRATACION PARA CONTRATOS NO
SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA
FUNDACION PARA EL DESARROLLO DE LA INVESTIGACION EN
GENOMICA Y PROTEOMICA

I. PRINCIPIOS APLICABLES Y AMBITO DE APLICACION
Articulo 1. Naturaleza de la Fundacion

La Fundacion tiene consideracion de poder adjudicador, con arreglo a lo estipulado en el
articulo 3.3(b) de la Ley de Contratos del Sector Publico, 30/2007 (en adelante LCSP).

Articulo 2. Exclusion de los contratos armonizados

Las presentes normas de contratacion se aplican a los contratos no sujetos a regulaciéon
armonizada con arreglo a la LCSP.

A los efectos de determinar los umbrales comunitarios habra de estarse a la normativa
vigente en cada afio que mediante el instrumento legal correspondiente se publiquen. Para
el aflo 2008, y con arreglo a la Orden EHA/3875/2007, esos limites son los siguientes: (i)
Obras: 5.150.000 euros; (ii) Servicios y Suministros: 206.000 euros.

Los contratos sometidos a regulacion armonizada tendran, en su caso, su normativa
especifica, con el objeto de completar la regulacion establecida en la Ley 30/2007.

Articulo 3. Régimen y principios de contratacion

La Fundacién es una fundacién del sector publico estatal, cuya actividad contractual se rige
por los principios de libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los
procedimientos, y no discriminacion e igualdad de trato entre los candidatos, y de asegurar,
en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, una eficiente
utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicién de bienes y la
contratacion de servicios mediante la exigencia de la definicion previa de las necesidades a
satisfacer, la salvaguarda de la libre competencia y la seleccibn de la oferta
econdémicamente mas ventajosa.

La adjudicacion estara sometida, en todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacién. Sin embargo, con arreglo al
articulo 46.4 de la Ley de Fundaciones, se aplicara igualmente el principio de objetividad, y
los principios quedaran exceptuados si la naturaleza de la operacion a realizar sea
incompatible con estos principios. En estos casos debera actuarse siempre con caracter
excepcional y siempre que sea susceptible de justificacion objetiva.

En cualquier caso, la Fundacién actuara siempre con criterios de eficiencia, eficacia y
principios de buena administracion.
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Articulo 4. Ambito de aplicacion

La presente Instruccion tiene por objeto desarrollar los procedimientos de contratacion de la
Fundacién con sujecion a los principios que presiden su actividad en los contratos no
sujetos a regulacion armonizada. No obstante lo anterior, no seran aplicables en tanto
exista otra normativa vigente que sea directamente aplicable a las mismas, o que podria ser
aplicable, que sea incompatible con las mismas (como es el caso del articulo 31.3 de la Ley
General de Subvenciones, Ley 38/2003).

La presente Instruccién no se aplicara ni a las entregas dinerarias sin contraprestacion, ni a
la contratacion del personal dependiente.

Tampoco alcanzara a los contratos donde la Fundacién sea el prestador de los servicios o
suministrador.

Tampoco seran aplicables a los convenios o Acuerdos de Colaboracién que la Fundacién
suscriba con Administraciones publicas, empresarios individuales o personas juridicas de
cualquier naturaleza para la consecucién de los fines de la Fundacion. A estos efectos, se
entiende por convenio de colaboracién el suscrito con la finalidad de realizar ambas
entidades un proyecto conjunto, sin que sea posible entender que la Fundacion adquiere un
bien o servicio a cambio de un precio.

Articulo 5. Contratos y negocios excluidos

Son contratos excluidos de la presente Instruccién los enumerados en el articulo 4.1 de la
LCSP, asi como cualquier otro contrato excluido de la dicha Ley por otra normativa.

En los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes o de
investigacion en centros de la Fundacion, desarrolladas en forma de cursos de formacion o
perfeccionamiento o cuando se trate de seminarios, coloquios, mesas redondas,
conferencias, colaboraciones, estudios de investigacion aplicada, o cualquier otro tipo
similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por personas fisicas,
las disposiciones de esta Instruccién no seran de aplicacién a la preparacion y adjudicacion
del contrato. En este contrato esta prohibida la cesién o subcontratacion.

Articulo 6. Excepciones alas aplicaciones de las normas de contratacién interna

Cuando debido a causas debidamente justificadas y de forma excepcional, que deberan
solicitarse y motivarse por el Director de la Fundacion, se considere necesario no aplicar
alguno de los preceptos de esta Instruccion (excluidos los legalmente obligatorios), se
autoriza a que dos miembros de la Comisién Ejecutiva, de forma solidaria, la no aplicacion
de los mismos, debiendo quedar documentadas estas circunstancias.

Estas excepciones soOlo seran aplicables para aquellos contratos donde el Director o

Gerente de la Fundacion sean el 6rgano de contratacion, con arreglo a los poderes
generales que tengan conferidos.
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El Patronato, como érgano de gobierno de la Fundacion, podra no aplicar alguno de los
preceptos de esta Instruccion siempre que esté justificado y respete los principios del
articulo 3 de estas Instrucciones.

Articulo 7. Proteccion de datos

Debera asegurarse en toda contratacion el respeto a las normativa de proteccién de datos,
con arreglo a lo dispuesto en la disposicion adicional trigésimo primera de la LCSP.

[I. CUESTIONES GENERALES
Articulo 8. Organo de Contratacion

La contrataciobn se realizara por el Patronato o por aquel érgano de gobierno de la
Fundacién (Comisién Ejecutiva, Director y/o Gerente) que tenga poderes para ello.
Igualmente podrd contratar cualquier persona que haya sido apoderada para ello o
cualquier patrono en quien se haya delegado. EIl 6rgano de contratacion sera el encargado
de adjudicar los contratos. Los limites para la contratacién afectan no sélo a la firma del
contrato sino a todo el procedimiento de licitacién (incluido la aprobacion del pliego).

Articulo 9. Inicio del expediente de contratacion

Los expedientes se iniciaran a propuesta de alguno de los jefes de Unidad que requieran la
realizacién del gasto o inversién, que deberan justificar la naturaleza y extensién de las
necesidades a satisfacer. La misma debera ser autorizada por aquellos que tienen poderes
suficientes en funcion de la cuantia. El contrato debera ser necesario para el cumplimiento y
la realizacion de los fines de la Fundacion.

Articulo 10. Cantidades econdmicas en los contratos y contratos de obras, servicios
y suministros

A efectos de la aplicacion de los limites y procedimientos de la presente instruccién, todos
los importes se entenderan excluidos del Impuesto sobre el Valor Afadido (o el IGIC o al
Impuesto sobre la Produccién, los Servicios y la Importacién) y deberan incluir la totalidad
de los afios del contrato (incluidas las prérrogas). Igualmente sera aplicable lo establecido
en la LCSP con relacion al fraccionamiento.

Con relacion a los contratos de obras, servicios y suministros se estara a las definiciones
empleadas en la LCSP. La duracion de los contratos de servicios no podra exceder de
cuatro afos.

La celebracion de contratos mixtos, entendido con arreglo al articulo 12 de la LCSP, sélo
podré realizarse cuando las prestaciones se encuentren directamente vinculadas entre si, y

sea necesario que sean tratadas como una unidad funcional.

Articulo 11. Plazos y CoOmputo de plazos
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Los plazos para presentar proposiciones en contratos de servicios y suministros seran de un
minimo de 15 dias. En el caso de obras el plazo ser4 de 26 dias. En casos de urgencia,
debidamente justificados, el plazo podra reducirse 8 y 13 dias respectivamente. A los
efectos de fijar los plazos se tendrdn en cuenta factores tales como la complejidad del
objeto del contrato y el tiempo necesario para el envio de la oferta.

Los plazos para subsanar seran de un minimo de 3 dias.

En el caso de los procedimientos restringidos, el plazo de recepcion de las solicitudes de
participacién sera de un minimo de 10 dias, pudiendo reducirse a 7 en caso de urgencia
debidamente justificados.

El plazo maximo para la valoracion y propuesta de adjudicacion sera, en su caso, 45 dias.
La adjudicacion debera hacerse en un plazo maximo de 1 mes desde la propuesta de
adjudicacion.

Todos los plazos a los que se hace mencion en estas normas se refieren a dias naturales.
Si el ultimo dia fuera inhabil, se entenderd prorrogado al dia siguiente. A efectos de la
presente Instruccion se entiende que los sabados son dias inhabiles.

Articulo 12. Medios de comunicacién utilizables en los procedimientos aplicables

Seran aplicables la disposicién adicional decimoctava y decimonovena de la LCSP relativas
a las comunicaciones por correos, medios informaticos, telematicos o comunicaciones
telefonicas.

Articulo 13. Existencia de fondos para la celebracién del contrato

La convocatoria de cualquier contrato exigira que los fondos para la satisfacciéon del mismo
estén asegurados. En el caso de que el contrato exceda del ejercicio econémico de la
entidad y dependa de nuevas asignaciones (sea cual sea el concepto de las mismas)
deberd asegurarse que no se contraen obligaciones de las que no se pueda responder. En
este sentido, se podra hacer mencion en el contrato a una condicion suspensiva de
existencia de fondos adecuados y suficientes para financiar las obligaciones derivadas del
contrato en el ejercicio correspondiente.

La posibilidad de endeudarse para hacer frente a un contrato estara condicionado a que se
cumplan los requisitos legales para el endeudamiento, debiendo cumplir la Fundacién con
las normas de estabilidad presupuestaria.

Articulo 14. Perfil de la Fundacion

La Fundacion debera recoger en su pagina web un apartado, de facil accesibilidad, donde
se recogera el perfil de la Fundacion. En concreto, las presentes Instrucciones deberan
recogerse en la misma. También incluira cualquier otra informacion util de tipo general,
como puntos de contacto y medios de comunicaciébn que pueden utilizarse para
relacionarse con el érgano de contratacion.
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Asimismo incluira para todos aquellos contratos de importe superior al establecido en el
articulo 175 (c) (que en la actualidad es de 50.000 euros) la siguiente informacion:

a) Las licitaciones abiertas o en curso y la documentacion relativa a las mismas.

b) Los contratos adjudicados. Esta informacion debera estar un minimo de 30 dias.

c) Los procedimientos anulados.

d) Las contrataciones programadas se incluirdn siempre que se tenga certeza de que se
van a realizar y se pueda estimar cuales van a ser los elementos de las mismas.

El sistema informatico deberd contar con un dispositivo que permita acreditar
fehacientemente el momento de inicio de la difusién publica de la informacion que se
incluya en el mismo, asi como todos aquellos hitos de los que deba quedar constancia.

Articulo 15. Capacidad para contratar y solvencia

Podran contratar con la Fundacion las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicion de
contratar, y acrediten su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

A estos efectos, seran aplicables los articulos 44 a 48, el articulo 49.1y 49.3, y el 50 de la
LCSP. Igualmente, seran aplicables los articulos 51 a 53.

A los efectos de acreditar la solvencia, el 6rgano de contratacién podra exigir una
determinada clasificacion a los licitadores para definir las condiciones de solvencia
requeridas para celebrar el correspondiente contrato. Se permiten otros medios de prueba
de la solvencia distintos de los previstos en los articulos 64 a 68. En cualquier caso, la
Fundacion se asegurara de que los criterios de solvencia exigidos se adecuan a la
naturaleza de cada contrato. Cuando se valore los medios personales 0 materiales, debera
especificarse el nivel, grado o medida de suficiencia que se vaya a tener en consideracion.

La inscripcion en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado
acreditara frente a la Fundacién, a tenor de lo en él reflejado y salvo prueba en contrario, las
condiciones de aptitud del empresario en cuanto a su personalidad y capacidad de obrar,
representacion, habilitacién profesional o empresarial, solvencia econdmica y financiera, y
clasificacion, asi como la concurrencia 0 no concurrencia de las prohibiciones de contratar
gue deban constar en el mismo.

No podran celebrarse contratos de servicios con empresas de trabajo temporal.

Articulo 16. Formalizacién de los contratos y perfeccion de la contratacién

Todo contrato celebrado por la Fundacién que, y sin perjuicio de lo establecido para los
contratos menores en el articulo 18 de esta Instruccion, debera formalizarse por escrito y en
castellano, con independencia de la facultad de la Fundacion de proceder a la formalizacion

por escrito de cualquier contrato de cuantia inferior. El contrato debera contener las
siguientes menciones:
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a) La identificacion de las partes.

b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

c) Definicién del objeto del contrato.

d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato y su caracter de contrato privado.

e) La enumeracién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en
el contrato, esta enumeracién podra estar jerarquizada, ordenandose seguln
el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso
de error manifiesto, el orden pactado se utilizara para determinar la
prevalencia respectiva, en caso de que existan contradicciones entre
diversos documentos.

f) El precio cierto, o el modo de determinarlo, asi como, se en su caso las clausulas
de revision.

g) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién
y para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prérrogas, si estuviesen
previstas.

h) Las condiciones de recepcién, entrega o admisién de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago y la exigencia de garantias.

j) Los supuestos en que procede la resolucion asi como las penalidades.

l) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad, si es necesaria

confidencialidad.

m) El lugar de celebracién del contrato, que sera la sede de la Fundacion.

n) Debera hacerse mencion a las condiciones en las que, en su caso, se permite la
subcontratacion o la cesion.

0) Deberéa determinarse si la solucién de diferencias sobre los efectos, cumplimiento
y extincién de los contratos quedan sometidos a los Tribunales de Justicia
civiles de la sede de la Fundacion o a Arbitraje.

p) En su caso, plazo de garantia.

g) Determinacion los deberes de proteccién de datos.

r) Mencidn a que el contrato se ejecutara a riesgo y ventura del contratista.

El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos, concretados, en su
caso, en la forma que resulte de la proposicion del adjudicatario, o de los precisados en el
acto de adjudicacion del contrato de acuerdo con lo actuado en el procedimiento, de no
existir aquéllos.

Los contratos quedardn formalizados con la suscripcion de los mismos, debiendo
obligatoriamente realizarse con la entidad que haya resultado adjudicataria.

Articulo 17. Pagos y Garantias

La Fundacién, como regla general, efectuarad los pagos una vez realizado el objeto del
contrato o proporcionalmente en funcion hitos fijados en el contratos. A estos efectos, se
verificard por el jefe de la Unidad que ha iniciado el expediente antes de realizarlos que se
ha ejecutado la obra y servicio con arreglo a las condiciones pactadas. Si se realizan pagos
con anterioridad, debera garantizarse por el contratista, salvo que de forma motivada se
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justifique la no exigencia, el importe del pago anticipado.

Los pagos se realizaran en un plazo maximo de 30 dias de recibir la factura o, en caso de
recibirse antes, a los 30 dias de las entregas de bienes y la prestacion de servicios. Los
pagos se haran siempre mediante transferencia bancaria o0 mediante talon nominativo.

Sin perjuicio de lo anteriormente sefialado, el érgano de contratacion podra acordar la
exigencia de una garantia definitiva al adjudicatario, para asegurar la correcta ejecucion de
la prestacion. El importe de la garantia podra alcanzar hasta el 10 por 100 del contrato.

Articulo 18. Subcontratacion y cesién del contrato

Con relacion a la subcontratacién y cesiéon del contrato se estard a lo dispuesto en los
articulos 209 211 de la LCSP.

I1l. CONTRATOS MENORES
Articulo 19. Contratos de menores

Si la cuantia del contrato no supera las cantidades establecidas en el articulo 122.3 de la
LCSP (que en la actualidad es de 50.000 euros para contratos de obras y 18.000 para
contratos de servicios 0 suministros), bastara con que en el expediente figure el
correspondiente pedido, aprobacién del gasto y se adjunte la respectiva factura/s a efectos
de pago, segun las normas de procedimiento de control interno de la Fundacion.. Estos
contratos no podran tener duracion superior a un afo ni objeto de prérroga.

Este procedimiento podra aplicarse, con arreglo a la disposicién adicional duodécima de la
LCSP, a las contrataciones a bases de datos y suscripcion de publicaciones con
independencia de cual sea su importe.

No obstante lo anterior, en aquellos casos en que el 6rgano de contratacion lo considere
necesario por la naturaleza del objeto del contrato, los contratos menores podran tramitarse
con arreglo a lo dispuesto en el articulo 23 de la presente Instruccion.

En cualquier caso, debera formalizarse un contrato por escrito, con arreglo al articulo 16 de
la presente Instruccion, en aquellos casos donde sea necesario que quede constancia
expresa de cuales son los derechos y obligaciones de ambas partes. Sera obligatorio en los
contratos de asesoramiento juridico o consultorias.

V. CONTRATOS QUE NO SON MENORES

Articulo 20. Contratos de suministros y servicios inferiores a 50.000 euros y que no
sean menores

Los contratos de suministros y servicios inferiores al importe establecido en el articulo 121.2

de la LCSP (que en la actualidad es de 50.000 euros) y que no sean menores con arreglo a
lo dispuesto en el articulo 19 de esta Instruccion solo requerird la solicitud de tres ofertas,
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adjudicandose aquella que sea econémicamente mas ventajosa.

El 6rgano de contratacion decidira en cada caso si elabora un pliego, con arreglo a lo
estipulado en el articulo 21 de estas Instrucciones, quedando prohibida la negociacién o
bien negocia las condiciones del contrato con cada uno de ellos.

En todo caso, debera fijarse previamente las condiciones de solvencia que se piden a los
licitadores y debera acreditarse que se ha optado por la oferta econdbmica mas ventajosa.

Articulo 21. Pliegos en los contratos por cuantia superior a 50.000 euros

En los contratos superiores al importe establecido en el articulo 121.2 de la LCSP (que en la
actualidad es de 50.000 euros) euros se debera elaborar un pliego de condiciones que
debera contener todos los elementos que deben incorporarse al contrato con arreglo a lo
determinado en articulo 16 de la presente Instruccién. En cualquier caso, debera contener
lo estipulado en el articulo 121.2 de la LCSP y contener las prescripciones técnicas
particulares que hayan de regir la ejecucién de la prestacion. Igualmente deberd quedar
determinado quién es el érgano de contratacion, a quién corresponde elaborar la propuesta
de adjudicacion y la determinacién de los distintos plazos.

A los efectos de poder valorar la oferta econ6mica mas ventajosa, el érgano de contratacion
establecera criterios de adjudicacion tales como, precio del contrato (que no podra ser
inferior al 30 por 100 sobre el total, salvo causa debidamente motivada y justificada),
variantes o mejoras de los licitadores, calidad, plazos de ejecucién, medios personales y
materiales que van a ser adscritos por la empresa a un contrato, etc. debiéndose comunicar
a los licitadores los mismos y la ponderacion establecida. En caso de que por razones
debidamente justificadas no sea posible ponderar los criterios elegidos, estos se
enumeraran por orden decreciente de importancia. En caso de que la Fundacion elabore un
Pliego de condiciones juridicas y otro de condiciones técnicas, éste no podra hacer mencion
a los criterios de adjudicacién o concreciones sobre el mismo.

No se podran emplear como criterios de adjudicacion aquellos que deban ser empleados
como criterios de solvencia de la empresa para participar en el procedimiento, distinguiendo
entre los criterios de seleccién de las empresas de los criterios de seleccion de las ofertas.
Asi, no seran validos la experiencia de la empresa, los medios personales o materiales de
los que se dispongan, o las caracteristicas de la empresa.

En caso de que sea necesario habrd un pliego de condiciones técnicas, que recogera al
menos los requisitos técnicos exigibles para el contrato de que se trate. Asimismo, podra
prever la posibilidad de incluir variantes que supongan una mejora técnica en la definicion
de la prestacion y cualquier otra clausula que resulte adecuada atendiendo a las
caracteristicas del contrato. Las prescripciones técnicas se definirAn teniendo en
consideracion los criterios de accesibilidad universal y de disefio, tal y como son definitivos
en la Ley 51/2003, de igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad
universal de las personas con discapacidad, y siempre que el objeto del contrato afecte al
medioambiente, aplicando criterios de sostenibilidad y proteccién medioambiental.
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Las prescripciones técnicas deberan permitir el acceso en condiciones de igualdad de los
licitadores, sin que puedan tener por efecto la creacién de obstéaculos injustificados a la
competencia. A menos que el objeto del contrato lo exija, las clausulas técnicas no
mencionaran productos de una fabricacion o procedencia determinadas o procedimientos
particulares que puedan favorecer la eliminacion de posibles concurrentes. Cuando no
pueda ofrecerse una descripcién genérica por medio de especificaciones suficientemente
precisas e inteligibles, podran indicarse marcas, licencias o tipos, siempre que vayan
acompafiados de la mencion “o equivalente”.

En caso de que haya un pliego de condiciones técnicas y otro de condiciones juridicas la
Fundacion deberd asegurarse de que ambos pliegos contienen exclusivamente los
elementos que a cada uno corresponde, sin que en pliego juridico pueda hacerse mencién
a consideraciones técnicas ni viceversa.

La Fundacién no recabarda ni aceptara de una empresa que pueda tener un interés
comercial en el contrato asesoramiento susceptible de ser utilizado en la preparacion de
especificaciones respecto de un contrato determinado de forma tal que su efecto sea excluir
la competencia.

Articulo 22. Publicidad de los contratos superiores a 50.000 euros

Todas las licitaciones por importe superior a 50.000 euros se incluirdn en el perfil de la
Fundacion regulado en el articulo 14 de estas Instrucciones, sin perjuicio de que el 6rgano
de contratacién pueda acordar otras modalidades adicionales. El anuncio de licitacion debe
incluir aquellos datos esenciales que permitan conocer la existencia de la licitacion
proyectada y su contenido minimo. Asi, el perfil podra incluir los siguientes extremos:

a) Objeto del contrato.

b) Importe de licitacién

c¢) Plazo de ejecucion.

d) Los criterios de valoracion de ofertas y su ponderacion.

e) Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacion requerida para acreditar los mismos.

f) Lugar donde se encuentran a disposicion de los licitadores los pliegos de clausulas
técnicas y juridicas.

g) Plazo y forma de presentacién de proposiciones, con indicacion de fecha y hora
limite.

h) Procedimiento de adjudicacion.

i) En su caso, la posibilidad de que los licitadores ofrezcan variantes o mejoras
precisando sobre qué elementos y en qué condiciones queda autorizada su
presentacion.

J) En su caso, documentacion adicional a presentar ademas de la del articulo 130 de
la LCSP.

k) En su caso, las condiciones especiales en relacion con la ejecucién del contrato
(establecidas en el articulo 102 de la LCSP).

[) En su caso, a cargo de quien corren los gastos de publicacion.
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En el caso de que el importe del contrato sea superior a 130.000 euros para los servicios o
suministros y 3.000.000 de euros en el caso de obras, el anuncio debera publicarse en el
Boletin Oficial del Estado y/o en un periddico de &mbito nacional. En estos casos, el
contenido del anuncio podra limitarse al objeto, plazo, cuantia y método de adjudicacion del
contrato, con indicacion del lugar o direccion de Internet del perfil de la Fundacion donde
conste la presente licitacion.

Articulo 23. Procedimientos de adjudicacion en los contratos superiores a 50.000
euros.

Los contratos superiores al importe establecido en el articulo 121.2 de la LCSP (que en la
actualidad es de 50.000 euros) e inferiores a los importes establecidos en los articulos 155
(d) para los contratos de obras (en la actualidad 1.000.000 de euros), 157(f) y 158(e) para
suministros y servicios (en la actualidad 100.000 euros), se podran tramitar indistintamente
mediante procedimiento abierto, restringido o negociado. En estos dos Ultimos casos sera
necesaria la solicitud de tres ofertas. A estos efectos, se entiende por procedimiento abierto
aguel donde todo empresario interesado podrd presentar una proposicién, quedando
excluida toda negociacion de los términos del contrato. Por procedimiento restringido, aquel
donde soélo podran presentar proposiciones aquellos empresarios seleccionados
expresamente por Fundacion, previa solicitud de los mismos entre entidades de solvencia.
En este caso queda excluida toda negociacion de los términos del contrato. Por el
procedimiento negociado, aquel en que hay previa consulta con diversos candidatos y
negociacién de los términos del contrato con uno o varios empresarios.

No obstante lo anterior, en el caso de contratos superiores a los importes fijados en el
articulo 155 (d) para los contratos de obras (en la actualidad 1.000.000 de euros), 157(f) y
158(e) para suministros y servicios (en la actualidad 100.000 euros) podran acudirse a los
procedimientos negociados en los supuestos establecidos en el articulo 154, 155, 157, 158.
La Fundacién debera documentar convenientemente que se estd incurso en dichos
supuestos de hecho.

En el resto de casos, debera acudirse a un procedimiento abierto.

En el caso de ciertos contratos de suministros (como papel, informatica, etc.) o algunos de
servicios (como las agencias de viaje) cuyo importe estimado sea superior a 50.000 euros, y
siempre que la naturaleza del mismo lo permita, podra establecerse una lista de operadores
cualificados seleccionados mediante el correspondiente proceso de seleccion.
Posteriormente, y a los efectos de adjudicar los contratos individuales, se podra seleccionar
dentro de esa lista y con arreglo a una base no discriminatoria a quienes deban realizar la
entrega o prestar el servicio.

Articulo 24. Valoracion de ofertas y propuesta de adjudicacién en los
procedimientos negociados

Terminado el plazo de presentacion de ofertas, se procedera a negociar con las empresas

aquellos aspectos econdémicos y técnicos que en los pliegos se hayan designado como
susceptibles de negociacién, debiéndose velar en cada caso que todos los licitadores
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reciban igual trato. Las negociaciones deberdn organizarse de tal forma que todos los
licitadores tengan acceso a la misma cantidad de informacién y de forma que no se
concedan ventajas injustificadas a un determinado licitador.

Los érganos de contratacion negociardn con los licitadores las ofertas recibidas que éstos
hayan presentado para adaptarlas, en su caso, a los pliegos. La negociacién con los
licitadores concluird con una propuesta de adjudicacién firmada por el jefe de Unidad
responsable del inicio del procedimiento de contratacién, que se elevara al 6rgano de
contratacion. A dicha propuesta podran incorporarse como anexos las modificaciones en la
oferta presentada que resulten del proceso de negociacion y los informes técnicos que, en
Su caso, se hayan solicitado.

Articulo 25. Comité Técnico de Contrataciéon

En los contratos donde sea necesario elaborar un pliego de condiciones con arreglo a lo
estipulado en el articulo 21 de las presentes Instrucciones sera necesaria la constitucion de
un Comité Técnico de Contratacién. No obstante lo anterior, en el caso de que el importe
del contrato de servicios 0 suministros sea inferior a 100.000 euros o en el caso de obras a
1.000.000 de euros, la proposicidon de la adjudicacion podra realizarse por el jefe de la
Unidad que haya solicitado el inicio del procedimiento, debiendo este recabar los informes
internos sobre la valoracion econémica y la adecuacion de la proposicién a los pliegos.

El Comité Técnico de Contratacion tendra un nimero minimo de tres miembros con derecho
a voto. Estara formado por el jefe de Unidad que haya solicitado el inicio del procedimiento
de contratacién o la persona en quien éste delegue y el jefe de la Unidad de Control
Econdmico de la Fundacion o la persona en quien éste delegue. El Gerente elegira el resto
de miembros, debiendo tenerse en consideracién a las personas que tengan conocimiento
técnico suficiente sobre el objeto materia del contrato. El Gerente determinara quién actia
de presidente, pudiendo ser él mismo, y de secretario (que podra actuar sin voto) y cuando
se considera validamente celebrada la reunién y la toma de acuerdos. Podran formar parte
del Comité técnico de contratacion personal ajeno a la Fundacion, que debera guardar la
debida confidencialidad.

En aquellos casos donde las caracteristicas de la licitacién exijan un analisis técnico
detallado de los criterios subjetivos que supongan mas de un 50 por 100 del resto de
criterios, el Gerente se asegurara de que los integrantes del Comité tienen el conocimiento
adecuado y/o se solicitaran de terceros los informes técnicos adecuados.

En cualquier caso, no podra formar parte del mismo cualquier persona que luego tenga que
adjudicar el contrato ni quienes estén incursos en alguno de los motivos de abstencion de la
Ley 30/1992 (art. 28). El Gerente podra separar del Comité a cualquier persona sobre la
gue pueda tener dudas sobre su imparcialidad.

El Comité Técnico de Contratacion tendra las siguientes funciones, debiendo celebrar
cuantas sesiones resulten necesarias para el cumplimiento de las mismas:

a) Analizar la documentacion presentada por los licitadores para verificar si se ajusta
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a las previsiones contenidas en los pliegos de condiciones juridicas y técnicas,
acordando, en su caso, solicitar de los licitadores las subsanaciones que procedan.
b) Proceder a la apertura de las proposiciones presentadas por los licitadores.

c) Proponer la adjudicacion al 6rgano de contratacion en funciéon de cual sea la
oferta técnica més ventajosa en aplicacion de los criterios de valoracion que en cada
caso se hayan establecido, lo que debera justificarse debidamente, debiendo
acompafarse como anexos los informes a que se refiere el articulo anterior.

Articulo 26. Adjudicacion del contrato

Se elevara al 6rgano de contratacién la propuesta de adjudicacion del licitador que haya
realizado la oferta mas ventajosa. El érgano de contratacién podra adjudicar el contrato a la
propuesta que resulte mas ventajosa, de acuerdo con los criterios establecidos en los
correspondientes pliegos, o declarar desierto el procedimiento de adjudicaciéon siempre que
haya una causa debidamente justificada.

No obstante, el 6rgano de contratacién podr4 apartarse de la propuesta de adjudicacion,
debiendo motivar su decision.

La adjudicacién se comunicara por escrito al licitador que haya resultado elegido a efectos
de proceder a la formalizacién del correspondiente contrato, y se publicara en el perfil de la
Fundacion. Ademas se comunicara a los distintos licitadores por cualquier medio que deje
constancia de su recepcion (incluido correo electrénico). En las comunicaciones se debera
respetar siempre la salvaguarda de los intereses comerciales de las empresas y secretos
técnicos, y la proteccién de datos en tanto haya datos de personas fisicas

VI. CUESTIONES FORMALES
Articulo 27. Documentacion del expediente

El expediente de contratacion debera tener toda la documentacion necesaria para que un
tercero pueda revisar que se ha dado cumplimiento a la presente Instruccion de
contratacion. Asi, en concreto, y en la medida en que sea procedente con arreglo a lo
estipulado en las presentes normas en funcién del tipo de licitacién y cuantia del contrato,
deberé incorporarse: el anuncio de la licitacion; los pliegos de condiciones juridicas y
técnicas; las invitaciones cursadas; las propuestas presentadas; el acta de la sesion o
sesiones del Comité Técnico de Contrataciéon y su propuesta, la documentacion justificativa
de la adjudicacion realizada y el contrato formalizado, la adjudicacién realizada asi como las
razones para su adjudicacién o rechazo.

Articulo 28. Registro de contratos vigentes
La Fundacion debera llevar un registro con los contratos vigentes en cada momento,
indicando el tipo de contrato, importe y demas caracteristicas necesarias, a los efectos de

control interno y la elaboracion del informe del articulo 129.3 de la Ley General
Presupuestaria.
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Asi, debera contener: nimero de expedientes; descripcion del servicio, proveedor; fecha de
firma; fecha de entrega del bien o finalizacion del servicio; importe comprometido y
procedimiento de contratacion.

VI. REGIMEN DE RECURSOS
Articulo 29. Régimen de Recursos

Debera constar el caracter de contrato privado con arreglo a lo establecido en el articulo
20.1 de la LCSP. El conocimiento de cuantas cuestiones litigiosas afecten a la preparacion,
adjudicacion, efectos, cumplimientos y extincion de dichos contratos privados, con arreglo al
articulo 21.2 de la LCSP, correspondera al orden jurisdiccional civil. Debera determinarse si
la solucion de diferencias sobre los efectos, cumplimiento y extincion de los contratos
guedan sometidos a los Tribunales de Justicia civiles de la sede de la Fundacién o a
Arbitraje.

En caso de los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il
de cuantia igual o superior a 206.000 euros debera constar la mencion al recurso especial
en materia de contratacion que se regula en el articulo 37 de la LCSP con anterioridad a la
interposicion del recurso contencioso administrativo, sin que proceda la interposicion de
recursos administrativos ordinarios contra los mismos

ENTRADA EN VIGOR

La presente Instruccién serd de aplicacion a todos los procedimientos iniciados al dia
siguiente de la aprobacion de la misma. Se entenderan iniciados cuando se hubiera
publicado en el perfil de la Fundacién la convocatoria del procedimiento de adjudicacion. En
el caso de que no se publiquen se tomara la fecha de aprobacién de los pliegos.
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